VYTAUTO DIDZIOJO KARO MUZIEJAUS
DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO
VYTAUTO DIDZIOJO KARO MUZIEJUJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2018 m. birzelioAi d. Nr. v- ¥§
Kaunas

Vadovaudamasis Europos Sajungos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis bei Vytauto
Didziojo karo muziejaus nuostaty. patvirtinty Lietuvos Respublikos krasto apsaugos ministro 2012
m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-1381 ,D¢l Vytauto DidZiojo karo muziejaus nuostaty
patvirtinimo™, 32.4 papunkciu:

l. Tvirtinupridedamus:

1.1. Asmens duomeny tvarkymo Vytauto DidZiojo karo muziejuje taisykles.

1.2. Darbuotojy, jgalioty tvarkyti asmens duomenis, sarasa.

2. SkiriuLing KASPARAITE-BALAISE, Karybos istorijos skyriaus vedéja, atsakinga uZ
asmens duomenuy apsaugos reikalavimy laikymasi ir kontrole.

3. P avedu Eglei POZERSKIENEIL Bendryjy reikaly skyriaus kultiiros projekty vadovei,
atliekanc¢iai administratoriaus funkcijas, supazindinti darbuotojus su $iuo jsakymu.

4. Pripazjstunetekusiu galios Vytauto Didziojo karo muziejaus direktoriaus 2014 m.
vasario 28 d. jsakyma Nr. V-36 D¢l Vytauto DidZiojo karo muziejaus pareigy. kurias einantys

asmenys yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis, sara$o patvirtinimo*.



PATVIRTINTA

Vytauto Didziojo karo muziejaus
direktoriaus 2018 m. birzelio 44 d.
isakymu Nr. V- 6

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
VYTAUTO DIDZIOJO KARO MUZIEJUJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Asmens duomeny tvarkymo Vytauto Didziojo karo muziejuje taisyklés (toliau —
Taisykles) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos Vytauto Didziojo karo muziejuje
(toliau — Muziejus) reikalavimus.

2. Muziejaus asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Europos Sajungos Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 2016/679 (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI) nuostatomis ir Asmens duomeny tvarkymo
kraSto apsaugos sistemoje taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos krasto apsaugos
ministro 2015 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. V-1253 D¢l asmens duomeny tvarkymo krasto
apsaugos sistemoje taisykliy patvirtinimo®.

3. Taisykliy privalo laikytis darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis (toliau
— igaliotieji asmenys).
4. Taisyklése vartojamos savokos: suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamento 4

straipsnyje.

ASMENS DUOMENU VALDYTO‘[IIOS,I?\(/IEISEYTOJU IR ASMENU, IGALIOTU
TVARKYTI ASMENS DUOMENIS, PAREIGOS

5. Vytauto Didziojo karo muziejaus tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Lietuvos
Respublikos krasto apsaugos ministerija kuri atlicka Reglamente ir ADTA] asmens duomeny
valdytojui nustatytas funkcijas, turi teises ir vykdo pareigas nustatytas Siuose teisés aktuose.

6. Asmens duomeny, nurodyty Taisykliy 1 priede. tvarkytojas yra Vytauto Didziojo karo
muziejus (toliau — Muziejus). kuris:

6.1. nustato, patikslina ir patvirtina pareigy. kurias einantys asmenys yra jgalioti tvarkyti
asmens duomenis. sarasa ir remiantis Taisykliy 1 priedu, nurodo duomeny valdytojo nustatyta
asmens duomeny tvarkymo tiksla;

6.2. kontroliuoja, kaip igaliotieji asmenys tvarko asmens duomenis;



6.3. uztikrina, kad jgaliotieji asmenys (funkcijos turi buti nurodytos pareigybés aprasyme
(pareiginiuose nuostatuose) arba asmuo turi bati paskirtas jsakymu atlikti nenuolatinio pobiidZio
uzduotis) asmens duomenis tvarkyty tik teisés akty nustatyta tvarka;

6.4. uztikrina, kad jgaliotieji asmenys susipazinty su Taisyklémis ir pasirasyty
Pasizadejimg (2 priedas). kuris saugomas asmens byloje visa darbo (tarnybos) laikg ir 2 metus
pasibaigus darbo (tarnybos) santykiams, kol asmens bylos bus perduotos j duomeny valdytojo
archyva:

6.5. uztikrina duomeny subjekto teisiy nustatyty Reglamento (ES) 2016/679 15-20
straipsniuose jgyvendinima $iy taisykliy nustatyta tvarka;

6.6. interneto svetainése skelbia informacija duomeny subjektams apie asmens duomeny
tvarkyma., nurodyta Reglamento 13-14 straipsniuose;

6.7. nustaCius asmens duomeny saugumo pazeidima. nedelsiant, bet ne véliau kaip per 48
valandas pranesa Reglamento 33 straipsnio 3 dalyje nurodyta informacija duomeny valdytojui ir
imasi veiksmy teisés akty nustatyta tvarka drausmés pazeidimui ar tarnybiniam nusiZengimui istirti;

6.8. skiria duomeny apsaugos pareigiina, kuris vykdo Siame punkte ir Reglamento 39
straipsnyje nustatytas uzduotis.

7. Asmens duomenis tvarkyti jgaliotieji asmenys, privalo:

7.1. saugoti asmens duomeny paslaptj visa darbo (tarnybos) laika ir pasibaigus darbo
(tarnybos) santykiams, jei $ie asmens duomenys neskirti skelbti viesai;

7.2. asmens duomenis tvarkyti tiksliai, jei reikia, juos nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius, klaidingus, nei§samius asmens duomenis ir apriboti tokiy asmens duomeny tvarkyma,
iSskyrus saugojima;

7.3. duomeny subjektams informavus apie pasikeitusius Taisykliy 1 priede nurodytus juy
asmens duomenis, nedelsiant iStaisyti ar sunaikinti netikslius asmens duomenis ir informuoti
duomeny subjekta apie jo praSymu atliktus arba neatliktus veiksmus;

7.4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri butina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkeijai atlikti. Tiksli asmens duomeny tvarkymo apimtis priklauso nuo tikslo ir yra apibrézta
Taisykliy 1 priede;

7.5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe buity galima nustatyti
ne ilgiau. negu to reikia tiems tikslams, del kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, véliau Sie duomenys
privalo buti sunaikinti, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biti saugomi
archyvuose;

7.6. jgyvendinti teisés akty. reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas.
numatancias. kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo (jsakymus,

praSymus, rastus, sutartis ir kitus dokumentus, jy kopijas ar i$rasus, kuriuose yra asmens duomeny,



taip pat asmens bylas. kompiuterines duomeny laikmenas su asmens duomenimis, tvarkyti
administracingje saugumo klases zonoje ir KAS duomeny perdavimo tinklo kompiuteriuose);

7.7. 1galioti asmenys privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jmanoma apriboty
galimybe kitiems darbuotojams ar asmenims suzinoti tvarkomus asmens duomenis;

7.8. nepalikti dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be prieziiros taip, kad juose esancia
informacija galéty perskaityti Muziejaus darbuotojai, neturintys teisés dirbti su asmens duomenimis.
ar Kiti asmenys:

7.9.  uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima teisés akty nustatyta tvarka, kad visa

reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama laiku, aiski ir suprantama.

III SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

8. Informacija duomeny subjektams apie asmens duomeny tvarkyma, nurodyta
Reglamento 13-14 straipsniuose.

9. Duomeny subjektai turi teise zinoti (buti informuoti) apie savo asmens duomeny
tvarkyma. susipazinti su savo asmens duomenimis ir jy tvarkymu, reikalauti i$taisyti, sunaikinti
savo asmens duomenis arba sustabdyti (Reglamento 15-22 straipsniai). i$skyrus saugojima. savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenys tvarkomi nesilaikant jstatymy
nuostaty;

10. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, nurodytas 3 punkte, duomeny
tvarkytojul — Muziejui — turi pateikti raSytinj praSyma valstybine kalba: asmeniskai, registruotu
paStu ar elektroniniy ry$iy priemonémis.

11. Duomeny subjektas, pateikdamas praSyma, privalo patvirtinti savo tapatybe:

I1.1.  pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

I'1.2. pateikdamas praSyma registruotu pastu, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinancio dokumento kopija:

11.3. pateikdamas prasyma elektroniniy ry8iy priemonémis, turi pasirasyti jj
kvalifikuotu elektroniniu parasu;

11.4. patcikdamas prasyma per elektroniniy pranesimy ir dokumenty pristatymo
informacing sistema (E. pristatymas).

12. Gaves duomenu subjekto praSymg susipazinti su savo asmens duomenimis, atitinkamus
asmens duomenis tvarkantis jgaliotasis asmuo privalo nedelsdamas pateikti duomeny subjektui

prasoma informacija.



13. Gaves duomeny subjekto prasyma iStaisyti netikslius jo asmens duomenis, Siuos
duomenis tvarkantis jgaliotasis asmuo nedelsdamas patikrina tvarkomus asmens duomenis ir i$taiso
netikslius asmens duomenis ir (arba) apriboja tokiy asmens duomeny tvarkyma. i$skyrus saugojima.
kol bus patikslinti netikslus duomenys.

14. Gaves duomeny subjekto prasyma iStrinti (sunaikinti) jo asmens duomenis, $iuos
duomenis tvarkantis jgaliotasis asmuo patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma pagal
Reglamento 17 straipsnio nuostatas ir iStrina (sunaikina) neteisétai tvarkomus jo asmens duomenis
ar apriboja tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima. kol bus jvertintas
asmens duomeny tvarkymo teisétumas.

15. Gaves duomeny subjekto praSymag apriboti jo asmens duomeny tvarkyma, Siuos
duomenis tvarkantis jgaliotasis asmuo jvertina praSymo pagristumg pagal Reglamento 18 straipsnio
nuostatas ir esant pagristoms priezastims nedelsdamas apriboja asmens duomeny tvarkymo
veiksmus i$skyrus saugojima.

16. Gaves duomeny subjekto praSymg pateikti su juo susijusius asmens duomenis, Siuos
duomenis tvarkantis jgaliotasis asmuo privalo pateikti duomeny subjektui jo tvarkomus asmens
duomenis Reglamento 20 straipsnyje nustatyta tvarka.

17. Duomeny subjektas, numatytas duomeny subjekto teises, gali jgyvendinti pats arba per
Jjo igaliota atstova. Jeigu atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Muziejy kreipiasi duomeny
subjekto atstovas, jis savo pra§yme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamgja vieta,
kontaktinius duomenis, atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, informacijg apie
tai, kokia duomeny subjekto teis¢ ir kokios apimties pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavima patvirtinanti dokumenta ar jo kopijg, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta
tvarka. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Taisykliy 10-11 punkty reikalavimus.

18. Duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises duomeny
tvarkytojas 1Snagrinéja ir atsakyma pateikia Reglamento 12 straipsnyje nustatyta tvarka.

19. Duomeny subjektas gali skysti duomeny valdytojo ar tvarkytojo veiksmus (neveikima),
susijusius su jo teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai ADTAI 3

skirsnyje nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS _
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS INFORMACINESE SISTEMOSE.
VAIZDO STEBEJIMAS
20. Asmens duomenis informacinése sistemose leidziama automatizuotai tvarkyti, kai
igaliotiems asmenims suteikiama prieigos teisé prie $iy informaciniy sistemy:
Finansiniy iStekliy valdymo informacinés sistemos (FinVIS);

Personalo valdymo informacinés sistemos (PerVIS);



Muziejaus vaizdo stebéjimo sistemos;
interneto svetainés www.kam.lt (Vytauto DidZiojo karo muziejus).
21. Siekiant uztikrinti Muziejui priklausanciy patalpy ir teritorijos apsauga yra tvarkomi
vaizdo steb¢jimo duomenys.
22. Apie tai, kad vykdomas vaizdo stebé¢jimas, duomeny subjektai informuojami
informaciniais uzra3ais, kurie i$déstomi pries jéjima | teritorija ar patalpa.
23. Informaciniuose uZrasuose yra pateikiama informacija apie vykdoma vaizdo stebéjima ir
Muziejaus pavadinimas ir kodas, kontaktiné informacija (adresas ir/arba telefono rysio numeris).

24. Vaizdo steb¢jimo duomenys saugomi 3 ménesius. Pasibaigus Siam terminui, vaizdo

stebéjimo duomenys sunaikinami iStrinant vaizdo laikmenas.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS
25. Tais atvejais, kai Muziejus pasitelkia kita duomeny tvarkytojg (trediaji asmenj),
sudarytoje rasytinéje sutartyje biitina nurodyti, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti
duomeny tvarkytojas Muziejaus vardu.
26. Muziejus privalo uztikrinti, kad pasitelktas duomeny tvarkytojas tinkamai vykdyty

duomeny apsaugos prievole. kuri atitinka Reglamento reikalavimus.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
27. Muziejaus darbuotojai su Siomis Taisykléemis supazindinami Dokumenty valdymo
sistemos priemoneémis.
28. Uz Taisykliy laikymosi priezitira ir kontrole atsakingas Muziejaus direktoriaus jsakymu
paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas (Reglamento 4 skirsnis).
29.  Muziejaus darbuotojai, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos

Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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Asmens duomeny tvarkymo
Vytauto Didziojo karo
muziejuje taisykliy

2 priedas

(Pasizadéjimo forma)

PASIZADEJIMAS

(vardas ir pavarde)

(Institucijos ir jos padalinio pavadinimas, pareigos)

patvirtinu,
kad esu susipazings su Asmens duomeny tvarkymo Vytauto Didziojo karo muziejuje

taisyklemis ir su Lietuvos Respublikos jstatymais, numatanéiais atsakomybe uz asmens duomeny
atskleidima. neteisetg tvarkyma ar kitus asmens duomeny apsaugos reikalavimy pazeidimus, ir
pasizadu:

I. saugoti asmens duomeny paslapti visa darbo (tarnybos) laika ir pasibaigus darbo (tarnybos)
santykiams, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai;

2. asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jei reikia. nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) apriboti tokiy asmens duomeny tvarkyma;

3. duomeny subjektams informavus apie pasikeitusius juy asmens duomenis, nedelsiant iStaisyti
ar sunaikinti netikslius asmens duomenis ir informuoti duomeny subjekta apie jo prasymu atliktus arba
neatliktus veiksmus;

4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti;

5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, veliau Sie
duomenys privalo bati sunaikinti;

6. jgyvendinti teisés akty, reglamentuojandiy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

7. uztikrinti duomeny subjekto teisiy igyvendinimag, kad visa reikalinga informacija duomeny

subjektui bty pateikiama laiku, ai$ki ir suprantama.

(data) (parasas) (vardas, pavarde)

lgaliojimo tvarkyti asmens duomenis teisinis pagrindas

(nurodyti pareiginiy nuostatu (pareigybés aprasymo) ar kito dokumento sudarytoja (leidéja). data ir dokumento numeri)



PATVIRTINTA

Vytauto DidzZiojo karo muziejaus
direktoriaus 2018 m. birzelio A4 d.
1sakymu Nr. V- §o

VYTAUTO DIDZIOJO KARO MUZIEJAUS DARBUOTOJU,
IGALIOTU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS, SARASAS

Eil. : ; . Darbuotojo vardas, Pastabos
Pareigybés pavadinimas .
Nr. pavardé
1. | Direktoriaus pavaduotojas- Janina Karoseviciuteé
vyr. fondy saugotojas
2. | Finansininkas Violeta Stonyté
3. | Personalo specialistas Ona Vonseviciene
4. | Bendrujy reikaly skyriaus Virginija Visockien¢
vedéjas
5. | Prekiy ir paslaugy pirkimo Alma Pranaitiene
specialistas
6. | VieSyjy rysiy specialistas Dovilé Andrijauskaite
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